
                             
                                                                 

 Hentet fra: Veiviser i systematisk pårørendesamarbeid - Vestre Viken HF  

 

 

Rutiner for håndtering av data ved oppslag i journal 
Målgruppen for sjekklisten er kvalitetsrådgivere/målingsansvarlige. Det som står i kursiv omhandler personvern.  

 

 

1. Overordet informasjon  
 

• Før implementeringen av basissamtalene skal du undersøke 20 pasientjournaler ved din seksjon/enhet. 

• Etter implementeringen gjøres en ny undersøkelse av 20 journaler ved seksjonen (innen ett år). 

• Du skal fylle ut et registreringsskjema basert på journalopplysningene. Deretter overføre dataen til et 
Excel-skjema.  
 

Dato 

2. Rapport i DIPS 
 

• For å finne utvalget av journalene brukes rapport nummer A – 1036 eller om A-1071 i DIPS arena. 

Utvalget er utskrevne pasienter i en gitt periode på deltakende seksjon.  

• Frase som skrives i pasientens journal ved oppslag: Oppslaget er etterarbeid i forbindelse med å 
kvalitetssikre at helsepersonellet har fulgt rutiner- for pårørendeinvolvering.  
Stikkord: -Etterarbeid -kvalitetssikring -pårørendesamarbeid. 
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3. Registrering  

• Selve gjennomføringen skjer ved at du som gjør oppslaget i journalene finner utvalget utskrevne 
pasienter i en gitt periode på deltakende seksjon.  

• Du finner opplysningene du trenger og nummererer fortløpende pasientene med tallene 1–20.  
Det opprettes ingen koblingsnøkkel mellom nummereringen og navnene til pasientene. 

• Svarene på spørsmålene skal noteres gjennom avkrysning med "ja", "nei" og "ikke aktuelt" på 
spørsmålene. Basert på disse avkrysningene gis det et poeng, maks poengsum i skjemaet er 26 poeng. 

• Under alternativet "ikke aktuelt" kan du skrive ned en begrunnelse. 
Det er presisert i skjemaet at ingen pasientopplysninger skal noteres. Dette for å sikre skjemaer med 
anonyme opplysninger. 
Lenke til registreringsskjema 
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4. Excel-skjema «Datasamling basissamtaler»  

• Du overfører deretter registreringsskjemaene fra din seksjon til et Excel-skjema, slik at anonyme data fra 
de 20 journalene legges inn i et felles diagram for hver seksjon. 

• Registreringsskjemaet makuleres når overføringen til Excel er gjennomført.  
o Det skal ikke opprettes en koblingsliste for å for å gjenfinne pasientene i DIPS, verken gjennom 

registreringsskjemaet eller i Excel-skjemaet. 

• Excel-skjemaet lagres på sikkert område hos de aktuelle sykehusene. 

• Link til skjema 
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5. Informasjon skal fremkomme ved presentasjon av utvalg og målingene 

• Tidsrom for utskrivningene. 

• Hvordan de 20 har blitt valgt ut. 

• Beskriv om det er de 20 siste utskrevne eller et randomisert utvalg. 

• Velg et par temaer som kan være utgangspunkt for forbedring og et par temaer som tyder på en god 
implementering. 

 

Dato   

 

https://www.vestreviken.no/behandlinger/for-deg-som-er-parorende/veiviserisystematisk/
https://www.vestreviken.no/49019c/siteassets/documents/til-deg-som-parorende/bisp/2026/251212_registreringsskjema-malinger_.pdf
https://www.vestreviken.no/48fe81/siteassets/documents/til-deg-som-parorende/bisp/2026/kopi-av-2026-datasamling---basissamtaler.pdf

